                                                                                                                                    Kirjalik kutse


Ostumenetluse kutse
Tallinna Loomaaed kutsub Teid esitama pakkumust ostumenetluses, mille eesmärk on leida ärikliendi taksoteenuse pakkuja aastateks 2023-2025. 
	Ostumenetluse nimetus 
	Ärikliendi taksoteenus  

	Hankija 
	Tallinna Loomaaed  registrikood 750 161 02  
Ehitajate tee 150/ Paldiski mnt 145  
13522 Tallinn  
694 3300 

	Eduka pakkumuse valiku kriteeriumid 
	Vastavus esitatud kriteeriumidele  Madalaim hind 

	Pakkumuse esitamise aeg ja koht 
	27.09.2023  
 kaie.vahter-laulik@tallinnzoo.ee  

	Pakkumus peab sisaldama 
	· - taotlust (lisa 1)  
· - maksumuse vormi (lisa 2) 

	Riigihanke eest vastutav isik 
	Juhiabi  Kaie Vahter- Laulik 
kaie.vahter-laulik@tallinnzoo.ee 694 3300 


Ostumenetluse lühiiseloomustus: 
Ärikliendi taksoteenuselt soovime: 
· Firmakaart; 
· ühekordne firmakaart; 
· firmakaardiga maksmise võimalus; 
· oma kaardiga maksmise võimalus; 
· fikseeritud limiidi võimalus firmakaardile; 
· koondarve kaardisõidu eristuseg; 
· võimalus jälgida kaardikasutust internetikeskkonnas. 
· [bookmark: _GoBack]Hinnapakkumine peab sisaldama sõidu hinda ,kaardi  hooldustasu, äriklienditeenuse tasu.

1. Üldised tingimused 
1.1 Ettevõtjatel on õigus küsida kutse kohta selgitusi, esitades küsimused e-posti teel ostumenetluse eest vastutavale isikule. Hankija vastab ettevõtja küsimustele kolme tööpäeva jooksul. Hankija edastab esitatud küsimused ja antud vastused samaaegselt kõigile ettevõtjatele, kellele tehti ettepanek pakkumuse esitamiseks. Telefoni teel esitatud küsimustele ei vastata. 
1.2 Hankijal on õigus enne pakkumuste esitamise tähtaega muuta vajadusel kutset. Kutse muutmisel teavitab hankija sellest kõiki ettevõtjaid, kellele on tehtud ettepanek pakkumuste esitamiseks ja edastab ettevõtjatele muudetud kutse. Hankija võib pikendada pakkumuste esitamise tähtaega.
2. Nõuded pakkumusele 
2.1. Pakkumus peab sisaldama: 
2.1.1. Taotlust vastavalt lisale 1; 
2.1.2. Pakkumuse maksumust vastavalt lisale 2. 

3. Pakkumuste kontrollimine, hindamine ja eduka pakkumuse valik 
3.1. Hankija kontrollib tähtaegselt esitatud pakkumuste vastavust kutses esitatud nõuetele. Juhul, kui pakkumus ei vasta kutses esitatud tingimustele, lükkab hankija pakkumuse tagasi. 
3.2. Hankijal on õigus küsida pakkujalt esitatud pakkumuse kohta täpsustavaid andmeid ja täiendavaid selgitusi. 
3.3. Kutses esitatud tingimustele vastavate pakkumuste seast valib hankija eduka pakkumuse välja madalaima hinna alusel. Juhul, kui esitatud maksumused on võrdsed, korraldab hankija eduka pakkumuse väljaselgitamiseks liisuheitmise, võimaldades võrdsete väärtuspunktidega pakkumuse esitanud pakkujatel liisuheitmise juures viibida. 
3.4. Kui edukas pakkuja võtab hankijast mitteolenevatel põhjustel oma pakkumuse tagasi, ei allkirjasta hankija antud tähtaja jooksul hankelepingut või ei asu nõustumuse andmisega sõlmitud hankelepingut pakkujast tulenevatel põhjustel hankija määratud aja jooksul täitma, hindab hankija kõiki ülejäänud pakkumusi uuesti ja tunnistab edukaks pakkumuse, mis on vastavaks tunnistatud pakkumustest majanduslikult soodsaim. 
3.5. Hankija ei ole kohustatud korra punktis 4.5 nimetatud alusel pakkumusi uuesti hindama ja võib tunnistada edukaks esialgsel hindamisel leitud järjestuselt teise pakkumuse juhul, kui edukaks tunnistatud pakkumuse äralangemine ei saa mõjutada ülejäänud pakkumuste omavahelist järjestust. 

4. Pakkumuste tagasi lükkamine ja ostumenetluse kehtetuks tunnistamine 

4.1. Hankijal on õigus kõik esitatud või kutses toodud tingimustele vastavad pakkumused tagasi lükata igal ajal enne tellimuse tegemist. Hankija teavitab pakkujaid kõigi pakkumuste tagasilükkamisest. 
4.2. Kui hankijal on tekkinud vajadus pärast pakkumuste esitamise tähtpäeva kutses esitatud tingimusi olulisel määral muuta või kui ostumenetluse läbiviimise aluseks olevad tingimused on oluliselt muutunud ja seetõttu osutub ostumenetluse esemeks oleva asja või teenuse tellimine mittevajalikuks, saadab hankija pakkujatele sellekohase teavituse. 

5. Tellimuse täitmise tingimused 

5.1. Hankija võtab vastu ainult e-arveid. E-arve peab vastama õigusaktides sätestatud tingimustele ja peab sisaldama viidet ostumenetluse kutse eest vastutavale isikule. 

5.2. Pakkuja esitab hankijale pärast tellimuse täitmist arve, mille hankija kohustub tasuma 21 kalendripäeva jooksul selle esitamise päevast arvates. Pakkuja kajastab hankijale esitatavas e-arve xml failis „Extension extensionId“ plokis andmeväljal „InformationContent“ [ostumenetluse viitenumbri/nimetuse/dokumendihalduse registreerimisnumbri]. 
5.3. Pooled ja nende nimel tegutsevad isikud on kohustatud kinni pidama Eesti Vabariigis kehtivatest korruptsioonivastastest õigusaktidest. 
5.4. Toodete vastuvõtmisel kontrollib hankija toodete vastavust kutse dokumendis sätestatud tingimustele ja pakkuja pakkumusele. Hankija kontroll hõlmab visuaalset vaatlust, st hankija ei kontrolli varjatud puuduste esinemist, millele tuginemise õigus on tal ka pärast toodete vastu võtmist. 
5.5. Kui pakkuja ei tarni ostumenetluse esemeks olevaid asju kutses sätestatud tähtajaks on hankijal õigus nõuda ja pakkujal kohustus tasuda leppetrahvi 10% maksumusest iga viivitatud kalendripäeva eest. 
5.6. Kui ostumenetluses esitatud esemeks olevad asjad ei vasta kutses ja pakkumuses sätestatud tingimustele on hankijal õigus nõuda leppetrahvi 10% maksumusest. Pretensioonid toodete tingimustele mittevastavuse kohta esitab hankija pakkujale kirjalikult. Juhul, kui rikkumine on leidnud aset rohkem kui kahel korral tellimuse täitmise kehtivuse aja jooksul, on hankijal õigus kutse ühepoolselt üles öelda ja/või nõuda leppetrahvi 10% lepingu maksumusest. 
5.7. Leppetrahvi ja viivise maksmiseks kohustatud pool on kohustatud tasuma leppetrahvi ja viivise 14 kalendripäeva jooksul arvates õigustatud poolelt sellekohase nõude saamisest. 
5.8. Leppetrahv on kokkulepitud kohustuse täitmise tagamiseks, mitte kohustuse täitmise asendamiseks. Poolel on õigus nõuda leppetrahvi tasumist 6 kuu jooksul arvates päevast, mil ta sai teada leppetrahvi nõudmise õiguse tekkimisest. 
5.9. Kui hankija ei tasu pakkuja esitatud arvet õigeks ajaks, on pakkujal õigus nõuda viivist VÕS § 113 sätestatud määras võlgnevusest iga tasumisega viivitatud päeva eest kuni kohustuste täitmiseni. 



 

 
E-arve maksetähtaeg 21 päeva. 
Soovime Teie tähelepanu juhtida raamatupidamisseaduse muudatusele, mille kohaselt alates 1. juulist 2019 tuleb avalikule sektorile esitada arved e-arvetena.  See tähendab, et alates 1. juulist 2019 palume meile esitada arved üksnes standardile vastavate e arvetena.  
E-arve on XML formaadis e-arve standardile vastav masinloetav arve, mis liigub läbi operaatorfirma arve esitaja masinast arve saaja masinasse ilma, et inimene arve andmeid käsitsi töötleks. E-arveid ei saa saata e posti aadressile!  
Täiendavat informatsiooni leiate meie kodulehelt:  
https://www.tallinn.ee/est/finantsteenistus/Kontaktandmed,-TP-koodid,-arvelduskontod-ja-viitenumbrid   
